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1 - Objetivos

Este documento regulamenta e normatiza o processo de utilizacdo dos
Laboratérios de Informatica da Faculdade Evolucdo Alto Oeste Potiguar -
FACEP, de modo a sustentar o bom uso e funcionamento dos mesmos no ambito
académico.

Os Laboratorios caracterizam-se por sua natureza didatico-pedagogica,
servindo de complemento aos usuarios, na busca pela informacdo e pelo
conhecimento.

Os Laboratérios tém por finalidade atender aos alunos de todos os
anos/cursos oferecidos pela Faculdade Evolucéo Alto Oeste Potiguar - FACEP,
inclusive aos alunos da Educacéo a Distancia, permitindo a prética de atividades
relacionadas ao ensino, a pesquisa e ao desenvolvimento do conhecimento na

area da informatica, pesquisa e outras areas correlatas.

2 — Os Laboratorios

Os Laboratorios de Informética tém a missdo de apoiar aos alunos
oferecendo um ambiente favoravel para realizacdes de trabalhos e pesquisas
escolares / académicas.

Todos 0s computadores possuem acesso a internet, com uma boa
velocidade, e bons equipamentos para propiciar conforto e agilidade.

Todos os alunos tém direito de utilizar os laborat6rios e podem contar com auxilio
do professor responsavel que estdo a disposicdo para esclarecer duvidas e

resolver problemas que venham a ocorrer durante a utilizacdo do computador.

Laboratorio 01: 32 computadores — capacidade: 64 alunos

Laboratério 02: 30 computadores — capacidade: 60 alunos
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3 — Horério de Funcionamento dos Laboratérios

3.1. — O uso do Laboratério 01 sera exclusivo nos horérios de aulas para
qualquer disciplina que necessite, para todos 0s cursos presenciais, desde que
solicitado pelo professor da referida disciplina, das 16 as 22h, de segunda-feira
a sexta-feira.

3.2. — O uso do Laboratoério 02 sera exclusivo para a utilizagcdo nos cursos a
distancia — EAD, para qualquer disciplina que necessite desde que solicitado

pelo professor da referida disciplina, das 13 as 22h, de segunda-feira a sabado.
4 — Regulamento Geral

Art. 1°. — Os Laboratérios de Informética destinam-se aos alunos e professores.

Art. 2°. — As atividades desempenhadas nos Laboratérios deverdo ser restritas
ao ambiente escolar / académico, orientadas as disciplinas dos respectivos anos

/ cursos.

Art. 3°. — Os Laboratorios poderdo ser utilizados de forma individual, para

pesquisa e elaboracéo de trabalhos ou coletiva, para aulas regulares.

Art. 4°, — Em aulas coletivas, é de responsabilidade do professor da disciplina

orientar os trabalhos e zelar pela ordem e utilizacdo dos equipamentos.

Art. 5°. — Ao término dos trabalhos, o professor responsavel deve solicitar aos
alunos que recologuem as cadeiras em seus devidos lugares, desliguem os

equipamentos corretamente, retornando-os a posicdo de origem e que

mantenham o ambiente limpo.

Art. 6°. — Para a preservagado do meio ambiente escolar / académico necessario

as atividades dos Laboratorios, € importante:
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| — Manter o siléncio;

Il — Preservar a ordem e limpeza do ambiente;
[l — Nao escrever nas mesas;

IV — N&o colocar os dedos ou as méos sobre a tela e nem objetos sobre o
monitor;

V — Nao comer ou beber nos laboratorios;

VI — Utilizar as instalacbes e os equipamentos dos laboratorios da forma
recomendada pelos procedimentos da sala (em caso de duvida, informar-se com
0S responsaveis);

VIl — ndo fazer uso de aparelhos sonoros (MP3, celular entre outros).
Art. 7°. — Ao fazer uso dos equipamentos, o aluno deve:

| — Verificar se a maquina apresenta as condi¢cbes necessarias para uso;
I — Reportar qualquer problema ao responsavel, caso constate alguma
irregularidade; e
[l — No caso de n&o observancia do inciso anterior, a responsabilidade pela
utilizacéo passa a ser do proprio aluno.

Art. 8°. — Ao fazer uso da maquina, o aluno néo deve:

| — Utilizar o equipamento com o intuito de altera-lo, muda-lo de posicao, retirar
ou conecta-lo a qualquer outro equipamento;

Il — Causar danos nos equipamentos;

[Il — Alterar qualquer configuracao sem prévia autorizagao.

Art. 9°. — Sites e programas que estdo bloqueados, ndo serdo liberados

(exemplos: redes sociais)

Art. 10°. — O uso de equipamentos, acessorios, softwares entre outros deve ser
objeto de requisicdo pelo professor da disciplina ao responsavel pelos
Laboratorios de Informatica.
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Art. 11 °. — Fica expressamente proibida a instalacdo ou remocéao de softwares
e 0 acesso a salas de chat, sites pornograficos, sites de relacionamentos, sites

de mensagens instantaneas, torpedos e jogos.

Art. 12 °. — Por questdes legais referentes aos Direitos Autorais, ndo € permitida
a gravacdo, reproducdo ou a utilizacdo de quaisquer programas sem a
autorizacdo ou permissdo por escrito do responsavel pelos Laboratérios de

Informética.

Art. 13° — O descumprimento de qualquer artigo deste regulamento sera
considerado falta grave, com responsabilidade administrativa, civil e criminal, se

0 caso assim o fizer.

Art. 14°. — E de competéncia do responsavel pelos Laboratorios de Informatica
estabelecer as demais normas e procedimentos para o bom andamento dos
trabalhos nos Laboratérios e se manifestar nos casos omissos do presente

Regulamento.

Art. 15° — E expressamente proibido o uso dos Laborat6rios por pessoas

estranhas ao meio escolar / académico.

5 - Reserva dos Laboratérios e Equipamentos pelos Professores

5.1. — Areserva do Laboratério de Informética, bem, como itens adicionais como:
notebooks, caixas de som, microfone, datashow reserva, deverao ser efetuados
antecipadamente com o técnico responsavel, na secretaria da faculdade, que
verificara as disponibilidades dos mesmos.

5.2- Toda ou qualquer reserva de equipamentos ou de laboratorios, devera ser
efetuada mediante requerimento preenchido manualmente pelo solicitante na

secretaria da faculdade.
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53. — A reserva também podera ser feita através do e-malil

facfacep@hotmail.com, desde que o solicitante antes de se dirigir ao laboratério

preencha o requerimento mencionado no item 5.2 deste manual.

5.4. — Nao sera permitido efetuar reserva para todas as aulas de uma so vez,

monopolizando assim a utilizacéo dos laboratérios.

Ivan Kleber Rego Goncalves
Técnico Especializado em Informatica
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